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ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO AUTONOMIA 168
Scuola dell’Infanzia – Elementare – Media

Liceo delle Scienze Sociali
Via Roma, 38
84077 TORRE ORSAIA (SA)
Telefono 0974/985018  Fax 0974/981832  
e-mail saee17400x@istruzione.it  sito internet: www.scuoletorreorsaia.org 
Premessa

La scuola ha carattere di comunità, alla cui gestione tutti i componenti possono dare i loro contributo.

Gli Organi Collegiali sono costituiti al fine di realizzare la partecipazione di tutti i soggetti della comunità scolastica alla gestione della stessa.

L’esercizio della libertà d’insegnamento garantita dalla legge nel rispetto delle norme costituzionali, è inteso a promuovere, attraverso un aperto confronto di posizioni culturali, la formazione della personalità degli alunni.

Tale azione di formazione è attuata nel rispetto della coscienza morale e civile degli alunni stessi.

Il seguente regolamento deve inserirsi tra quegli strumenti didattici che, per la loro intrinseca natura, servono all’educazione e alla formazione degli allievi.

Aspetti organizzativi e norme di comportamento.

Le disposizioni di seguito elencate in modo dettagliato servono a creare nella nostra Scuola un ambiente di lavoro serio e sereno ed a produrre un clima di reciproco rispetto.

Orario

	
	Acquavena
	lunedì - venerdì: ore 8.30 / 16.30

	scuola DELL’INFANZIA
	
Roccagloriosa
	
lunedì - venerdì: ore 8.30 / 16.30

	
	Torre Orsaia
	lunedì - venerdì: ore 8.30 - 16.30


	SCUOLA

PRIMARIA
	Torre Orsaia
	Plesso funzionante a tempo pieno
dal Lunedì al Venerdì

ore 8,30 – 16,30
ore 12,30/ 13,30 mensa
Sabato libero



	SCUOLA

PRIMARIA


	Roccagloriosa
	Dal lunedì al sabato
ore 8,30 / 13,30
lunedì e giovedì
ore 8,30 / 15,30 rientri

ore 13,30 / 14,30 mensa
Sabato ore 8,30 / 12,20

	
	
	


	SCUOLA

SECONDARIA DI I GRADO
	Roccagloriosa
	Tutte le classi, tutti i giorni:

ore 8,00 – 13,00

martedì – venerdì

ore 14,00 – 17,00 rientro

mercoledì – giovedì

ore 13,00 – 15,00 strumento musicale

	
	Torre Orsaia
	Tutte le classi, tutti i giorni:

ore 8,30 – 13,30
ore 14,30 – 18,30 strumento musicale

lunedì – mercoledì – venerdì
ore 13,30 – 14,30 mensa
ore 14,30 – 16,30 rientro


	LICEO delle 

Scienze Sociali
	Torre Orsaia
	Tutte le classi, tutti i giorni:

ore 8,30 – 13,10


Entrata

L’entrata nel cortile della scuola deve avvenire in modo ordinato e civile, evitando schiamazzi e giochi pericolosi.

Gli alunni entreranno nella scuola cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni.

Gli insegnanti dovranno trovarsi già in classe.

L’entrata sarà vigilata da uno o due bidelli, che segnaleranno ai docenti eventuali casi di indisciplina.

Uscita 

Al termine delle lezioni gli alunni dovranno lasciare l’aula in ordine e saranno accompagnati all’uscita dall’insegnante dell’ultima ora.

Le classi usciranno nell’ordine crescente, dalle prime alle ultime.

I bidelli collaboreranno affinché l’uscita avvenga ordinatamente.

Intervallo

 La pausa è prevista dopo le prime due ore di lezione ed avrà la durata di dieci minuti.

Sarà compito degli insegnanti controllare il corretto andamento della ricreazione

Gli allievi potranno uscire dalle loro aule.

Cambio insegnati

Gli insegnati non dovranno lasciare la classe prima che subentri il collega dell’ora successiva di lezione.

In caso di cambio incrociato gli alunni dovranno essere sorvegliati dal collaboratore.

Uso dei bagni

L’accesso ai bagni è consentito durante l’intervallo della ricreazione, salvo i casi di effettiva necessità in cui si consente l’uso anche in orario diverso.

Assenze, giustificazioni

Le giustificazioni delle assenze degli alunni, firmate da uno dei genitori dovranno essere presentate sui moduli del libretto delle assenze all’insegnante della prima ora, che annoterà l’avvenuta giustificazione sul diario di classe.

All’inizio dell’anno scolastico, il genitore dovrà porre la propria firma sul libretto delle giustifichi alla presenza del Capo d’Istituto o di un insegnante da lui delegato.

Ogni assenza deve essere giustificata.

La ripetuta mancanza di giustificazioni va segnalata all’Ufficio del Dirigente che ne informerà la famiglia.

Qualora gli alunni debbano lasciare la scuola prima della fine delle lezioni, il Capo d’Istituto informerà i genitori, ove possibile, preventivamente, mediante avviso sul diario.

Indisposizioni, infortuni

Gli alunni indisposti durante le ore di lezione saranno trattenuti a scuola in attesa che qualche componente della famiglia (o persona autorizzata dai genitori), tempestivamente informata, venga a prelevarli.

In caso d’infortunio verificatosi  durante le ore di lezioni, ci si atterrà alle seguenti norme di comportamento: la Scuola avvertirà immediatamente i genitori dell’alunno, che a tal fine, all’atto dell’iscrizione, hanno l’obbligo, di comunicare il proprio recapito giornaliero o quello di una persona di loro fiducia.

Solo in caso di mancato recapito, la Scuola provvederà a trasferire con mezzo idoneo l’alunno presso il più vicino posto do pronto soccorso.

Comportamento

Affinché la Scuola sia davvero palestra di formazione, in Essa deve esistere sempre un’atmosfera di impegno serio e di ordine. 

In particolare gli alunni devono:

· mantenere un contegno educato e rispettoso verso tutto il personale della scuola (docenti e non docenti) e verso i propri compagni;

· essere dotati giornalmente di tutto il materiale scolastico necessario allo svolgimento delle lezioni e delle altre attività scolastiche;

· seguire con attenzione le lezioni  ed intervenire in modo ordinato nel dialogo scolastico;

· utilizzare con cura struttura ed attrezzature scolastiche, che sono patrimonio comune di tutti i componenti della scuola;

· effettuare gli spostamenti per le lezioni di Educazione Fisica, per l’uso dei laboratori di Educazione Artistica, Tecnica o di Scienze o anche in altre aule in caso di compresenza, in ordine e silenzio, per evitare di disturbare le altre classi;

· avere cura della persona e dell’abbigliamento che dovrà essere ordinato e pulito, non stravagante e consono all’ambiente scolastico.

Uso dei laboratori e delle biblioteche

L’uso dei laboratori, della biblioteca-alunni e della biblioteca-professori sarà regolato in modo da rendere agevole la frequenza, possibilmente anche nelle ore pomeridiane.

I responsabili cureranno l’organizzazione del materiale loro consegnato e faranno pervenire eventuali e motivate richieste di sussidi agli organi competenti.

In assenza di spazi adeguati si utilizzerà l’atrio e/o spazi esterni all’edificio scolastico per le attività di educazione motoria.

Rapporto scuola-famiglia. Diario degli alunni

La comunicazione tra Scuola e famiglie avverrà:

· attraverso le forme istituzionali degli organi promossi dai D.D.L.L., Consiglio d’Istituto-Commissario Straordinario e Consiglio di intersezione, Consiglio di interclasse, Consiglio di classe;

· su base più informale e volontaria: assemblea di classe e di Istituto;

· in forma di interessamento e partecipazione personale.

A riguardo viene fissata dai docenti, fin dall’inizio dell’anno scolastico, un’ora settimanale di ricevimento dei genitori.

Il diario è il mezzo di comunicazione tra Scuola e famiglia: in esso l’alunno dovrà scrivere, oltre ai propri impegni scolastici, anche tutti gli altri avvisi che dovranno essere controfirmati da uno dei genitori.

Entro la fine di ottobre saranno presentate alle assemblee dei genitori le situazioni delle varie classi e il contratto formativo elaborato dal Consiglio di classe, di interclasse, di intersezione.

Sono previste, inoltre, nel calendario delle attività due udienze generali di tutti gli insegnanti (a dicembre e ad aprile) e due incontri per la lettura e la consegna delle schede di valutazione (a febbraio e a giugno).

Visite guidate e viaggi d’istruzione

Le visite guidate e i viaggi d’istruzione non sono intesi fini a se stessi ne un pretesto di evasione da impegni scolastici ma, iniziative strettamente connesse con le attività scolastiche, cioè un momento di un più ampio discorso didattico-educativo.

Fasi di attuazioni

I Consigli di Classe, in coerenza con i criteri generali dettati dal Collegio dei Docenti adeguano gli itinerari dei viaggi e delle visite guidate alle loro programmazioni.

Gli uffici predispongono tutta la modulistica necessaria.

Gli insegnanti forniscono gli elenchi degli allievi partecipanti e provvedono a ritirare le autorizzazioni firmate dai genitori o da chi ne fa le veci.

Per ogni viaggio/visita sarà nominato tra gli insegnanti accompagnatori un coordinatore che curerà i seguenti adempimenti:

· controllare prima della partenza che tutti i partecipanti siano in possesso del documento di identificazione;

· conservare per tutto il viaggio l’elenco dei partecipanti;

· tenersi all’itinerario preventivato;

· inviare al Dirigente una relazione nel caso in cui si siano verificati inconvenienti particolari durante il percorso;

Alunni non partecipanti alla visita guidata/viaggio d’istruzione

E’ auspicabile che tutti gli alunni partecipino alla visita/viaggio. Gli eventuali non partecipanti hanno diritto/dovere alla frequenza della scuola.

Partecipazione dei parenti

E’ consentita la partecipazione dei parenti purché ciò non comporti oneri né responsabilità da parte della scuola e ci siano posti disponibili.

Autofinanziamento viaggi d’istruzione e visite guidate

Le spese relative al viaggio d’istruzione e alle visite guidate sono a totale carico dei partecipanti che s’impegnano a versare l’intero importo almeno cinque giorni prima della data stabilita.

Disciplina alunni

· Sanzioni disciplinari: i provvedimenti disciplinari hanno finalità educativa e tendono al rafforzamento del senso di responsabilità e al ripristino di rapporti corretti all’interno della scuola.

· Le sanzioni sono sempre temporanee, proporzionate alle annotazioni e ispirate, per quanto possibile, al principio della riparazione del denaro. Allo studente è sempre offerta la possibilità di convertirle in attività in favore della comunità scolastica.

· Le sanzioni e i provvedimenti che comportano l’allontanamento dalla scuola sono adottati dal Consiglio di classe.

· Ammonizione orale: per quanto non espresso nel presente Regolamento si fa riferimento ai criteri indicati dagli articoli 4-5 dello Statuto delle studentesse e degli studenti della scuola secondaria.

· Nota disciplinare con avviso ai genitori.

· Sospensione dalle lezioni da uno a tre giorni sempre dopo tre richiami scritti.

· Sospensione immediata per infrazioni gravi.

Risarcimento dei danni causati dagli alunni alle strutture e alle attrezzature della scuola.

Mentre si afferma il principio che il rispetto dei beni comuni e, nel caso particolare, dei locali della scuola è dovere civico , e che lo spreco si configura come forma di violenza e di inciviltà, si stabiliscono i seguenti criteri:

· Chi venga riconosciuto responsabile di danneggiamenti dei locali e delle attrezzature è tenuto a risarcire il danno.

· E’ compito del Dirigente Scolastico comunicare ai genitori degli alunni interessati la richiesta di risarcimento.

Utilizzazione,al di fuori dell’orario scolastico, dei locali.
Ai sensi della normativa vigente, in particolare dell’art.12 della legge 517/1997, i locali scolastici possono essere temporaneamente utilizzati da Enti. Organi Collegiali scolastici e Associazioni, fuori dell’orario scolastico, previo assenso del Commissario Straordinario e purché non venga pregiudicato il regolare svolgimento delle attività didattiche.

I locali possono essere utilizzati, senza scopo di lucro, per lo svolgimento di attività che realizzino la funzione della Scuola come centro di promozione culturale, sociale e civile.

La domanda deve essere inoltrata al Dirigente Scolastico che,dopo aver espresso il suo parere, la inoltrerà al Commissario.

TABELLA DELLE MANCANZE DISCIPLINARI
E DELLE RELATIVE SANZIONI
La gradualità delle sanzioni stabilite dagli organi competenti è strettamente
commisurata alla gravità delle mancanze disciplinari.
Ritardo. Richiamo disciplinare

Ritardo reiterato. Convocazione dei genitori dopo il secondo ritardo.

Disturbo all’ordinato svolgimento dell'afflusso alle aule e dell'uscita. Richiamo
disciplinare, in caso di reiterazione, nota sul registro, convocazione dei genitori, e
successiva eventuale sospensione di 1 giorno.

Abbigliamento poco consono. Richiamo disciplinare, in caso di reiterazione, nota
sul registro convocazione dei genitori, e successiva eventuale sospensione di 1
giorno.

Utilizzo dei telefonini durante le attività didattiche, in ogni loro funzione.
Richiamo, nota sul registro, sequestro dello strumento tecnologico sino al termine
giornaliero delle attività didattiche, in caso di reiterazione convocazione dei genitori,
e successiva eventuale sospensione di 2 giorni.

Atteggiamenti poco consoni nel corso delle uscite, degli spostamenti, dei viaggi di
istruzione. Richiamo, nota sul registro, convocazione dei genitori, sospensione da 1
a 3 giorni.

Mancata giustificazione. Richiamo.

Falsificazione della giustifica. Immediata convocazione dei genitori, nota sul
registro, sospensione di 1 giorno.

Disturbo durante il cambio dei docenti. Richiamo, nota sul registro. In caso di
reiterazione: convocazione dei genitori ed eventuale sospensione da 1 a 3 giorni.

Compiere ricerche non autorizzate via internet. Immediata convocazione dei
genitori, nota sul registro, in caso di reiterazione sospensione di 1 giorno.

Danneggiamento delle suppellettili, con particolare riferimento ai laboratori.
Immediata convocazione dei genitori, nota sul registro, compensazione finanziaria
del danno (qualora sia accertata la volontarietà del danno), eventuali sanzioni da 1 a 3
giorni.

Mancanza di cura dell'igiene dei bagni. Riparazione del danno compiuto, nota sul
registro. In caso di reiterazione, convocazione dei genitori e sospensione da 1 a 3
giorni.

Mancanza di cura per la pulizia di banchi, sedie, muri. Riparazione del danno
compiuto. In caso di reiterazione, nota sul registro convocazione dei genitori e
sospensione da 1 a 3 giorni.

Disturbo delle attività didattiche curriculari ed extracurriculari. Richiamo, in
caso di reiterazione, nota sul registro, convocazione dei genitori e sospensione da 1 a
3 giorni.

Furti. Nota sul registro, immediata convocazione dei genitori, notifica ai genitori
della parte lesa sospensione di 3 o più giorni. Eventuale denuncia alle forze
dell'ordine. Riduzione di voti in condotta.

Vengono considerati particolarmente gravi quei comportamenti o atteggiamenti
che si riconducono al bullismo:
· Ingiurie. Nota sul registro, immediata convocazione dei genitori, sospensione
di 2-3 giorni. Eventuale denuncia alle forze dell'ordine.

· Filmare senza autorizzazione per mezzo di videofonini o altri strumenti.
Sequestro dello strumento tecnologico, nota sul registro immediata
      convocazione dei genitori, sospensione per 3 giorni e eventuale denuncia alle
      autorità competenti. Riduzione di voti in condotta.

· Diffondere i filmati senza autorizzazione. Sequestro dello strumento
tecnologico, nota sul registro, immediata convocazione dei genitori,
sospensione per 5 o più giorni, denuncia alle autorità competenti. Riduzione di
voti in condotta.

· Minacce. Nota sul registro, immediata convocazione dei genitori, sospensione
di 3 giorni. Eventuale denuncia alle forze dell'ordine. Riduzione di voti in
condotta.
· Estorsioni. Nota sul registro, immediata convocazione dei genitori, notifica ai
genitori della parte lesa, sospensione di 3 o più giorni. Denuncia alle forze
dell'ordine. Riduzione di voti in condotta.

· Molestie fisiche. Nota sul registro, immediata convocazione dei genitori,
notifica ai genitori della parte lesa, sospensione di 3 o più giorni. Denuncia alle
forze dell'ordine. Riduzione di voti in condotta.

·  Percosse. Nota sul registro, immediata convocazione dei genitori, notifica ai
genitori della parte lesa, sospensione di 5 o più giorni. Denuncia alle forze
dell'ordine. Riduzione di voti in condotta.

